东莞市电子科技学校教职工外出培训（交流、学习）审批表（最新，试行）

	第一联：以下内容由申请人填写，各部门审批意见请按至上而下的顺序进行

	培训（交流、学习）项目名称
	
	拟参训

人员名单
	

	相应文件（函）
	 
	文件等级
	□一级（必须参加）

(二级（非必须参加）

□三级（非必须参加）

□一级（必须参加）

加


	发文单位及文号
	

	培训日期

及地点
	        年   月    日（周    ）至        年     月     日（周      ）

共计      天，培训地点：          

	人均

经费

预算
	会务费/培训费：        元/人；

餐费：       元/人天；住宿费：       元/人；
交通费：      元/人；其它费用：     元/人；
预算合计：       元/人。
	部门意见（总务处）

审批意见
	审批人签名：

   年   月   日

	部门意见
	教研组长意见及签名：

日期：   年   月   日

	
	部长意见及签名：

日期：   年   月   日

	
	处室负责人意见及签名：

日期：   年   月   日

	教研处

意见
	审批人意见及签名：

                  日期：   年   月   日

	主管副校长

审批意见
	□派人参加，参加人员名单：                                               

□不派人参加，说明：                                                
审批人签名：                                日期：      年    月   日

	校长

审批意见
	校长签名：

日期：       年    月   日（盖学校章）

	第二联：教务处经办人签名后，请把本表以照片附件的形式上传钉钉进行考勤报备，操作路径为“钉钉—工作—考勤打卡—申请—“培训（交流、学习）考勤申请”中按要求填写

	名单：                               外出时间段：    年   月  日至    年   月  日

	教务处调课安排
	□已完成调课工作（含晚修、班主任安排）
调课经办人签名：                日期：       年      月   日


注：1.教师需至少提前一周办理外出培训审批手续，请将参训文件正文（A4正反面打印）、本审批表打印出来，按要求办理相关审批手续；2.此项工作由校教研处统筹负责，2019年5月10日开始启用此表。此审批表及有关审批流程事宜（“有关教师外出培训审批流程变更的说明”），可在学校Q群共享文件中下载；也可咨询陈晓丹老师。

